ПАМЯТКА № 1
Как выявить актуальность методической разработки?
Заполните следующую таблицу и ответьте на уточняющие вопросы:
	Вопрос
	Ответ

	Какие затруднения в моей профессии беспокоят меня больше всего и побуждают создавать методическую разработку?


	

	Чем конкретно не устраивает меня имеющаяся программа по предмету?


	

	В чём состоит проблемная ситуация, на разрешение которой направлена моя разработка?


	

	Появились ли на современном этапе новые цели образования и соответствуют ли им  существующие программы обучения?


	

	Какое противоречие возникает между новым содержанием образования и действующими методиками преподавания?

	


Опишите педагогическую ситуацию и сформулируйте вывод, увязав в единый текст вопросы и Ваши ответы.

Желаем удачи!
ПАМЯТКА № 2
Как сформулировать авторский замысел методической разработки?
Заполните следующую таблицу и ответьте на уточняющие вопросы:
	Вопрос
	Ответ

	Какая идея положена в основу моей методической разработки?


	

	Какие конкретные шаги по реализации своей идеи вы намерены  показать в своей методической разработке?

	

	Каковы ближайшие и отдаленные результаты вашей работы (повысился ли уровень мотивации, какие типы деятельности осваивают учащиеся: репродуктивный, поисковый, проблемный, коммуникативный, аналитический, исследовательский, творческий и др.)

	

	Как соотносится моя идея со стратегическими принципами, заложенными в концепции развития вашего ОУ


	


Составьте связный рассказ, ориентируясь на предложенные вопросы,

но не называя их.
Желаем удачи!

ПАМЯТКА № 3
В чём оригинальность и новизна моей методической разработки?
Заполните следующую таблицу и ответьте на уточняющие вопросы:

	Вопрос
	Ответ

	Каковы отличительные черты моей организации УВП?
	

	Какие нетрадиционные приемы, формы работы я использую и как?
	

	Что нового я привношу в учебную деятельность учащегося?

В какой последовательности?

Зачем?
	

	Каким новым способом я организую процесс введения нового материала?

Что это дает?
	

	Как я управляю процессом самостоятельной работы учащихся на уроке?
	

	Как я думаю учитывать индивидуальные особенности учащихся?
	

	Как я активизирую познавательную активность учащихся?
	


Помните!

В каждом конкретном случае автор-разработчик выбирает те вопросы, которые подходят к его методической разработке.
Желаем удачи!
ПАМЯТКА № 4
Как описать методический инструментарий, средства контроля и диагностики методической разработки?
Заполните следующую таблицу и ответьте на уточняющие вопросы:
	Вопрос
	Ответ

	По каким параметрам, признакам, критериям будут оцениваться:
· уровень обученности учащихся

· их развитие

· Формирование определенных умений, способностей, заданных в вашей методической разработке и др.?

	

	Какие методы, приёмы и формы и средства обучения выбраны? Учитывают ли они возрастные и индивидуальные особенности учащихся?
	

	Обеспечивает ли реализация вашей методической разработки обязательные требования ФГОС?

	

	За счет чего?

	


Сформулируйте вывод, увязав в единый текст вопросы и Ваши ответы.

или

составьте связный рассказ, ориентируясь на предложенные вопросы,

но не называя их.

Успехов!
ПАМЯТКА № 5
Как описать границы использования методической разработки?
Заполните следующую таблицу и ответьте на уточняющие вопросы:

	Вопрос
	Ответ

	Какие особые условия необходимы для  работы и обеспечения прогнозируемого результата?


	

	Какие трудности возможны?


	

	Какие меры нужно предпринять для их устранения?


	

	Требуется ли особая подготовка учителя для работы по данной методической разработке?


	

	Нужна ли дополнительная материально–техническая база?


	

	Какая именно?


	


Сформулируйте вывод, увязав в единый текст вопросы и Ваши ответы.

или

составьте связный рассказ, ориентируясь на предложенные вопросы, но не называя их.

Успехов!
ПАМЯТКА № 6
Как оформить методическую разработку
1. Методическая разработка предоставляется на конкурс в бумажном и электронном вариантах, отпечатанный и электронный вариант должны быть идентичными.

2. На титульном листе указывается:

· наименование образовательного учреждения;

· название и вид работы полужирным шрифтом по центру;

· фамилия, имя, отчество автора полностью, должность;

· внизу год и место издания.

3. Учтите следующие требования к оформлению текста:

· поля: верхнее, нижнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см;

·  номера страниц - арабские цифры, расположены внизу;

·  титульный лист включается в общую нумерацию, но номер на нём не указывается;

·  для шрифта используйте кегль 14;

·  соблюдайте красную строку и полуторный междустрочный интервал;

·  обязательно выровняйте текст по ширине.

4. Приложения должны быть расположены в конце, пронумерованы арабскими цифрами, соблюден порядок упоминания их в тексте. Каждое приложение на новой странице. Справа вверху следует написать слово «Приложение». Объём приложений не ограничен, но они должны соответствовать содержанию, быть уместными. Не забудьте о ссылках на приложения в основной части.
5. Все ссылки на использованную вами для написания методической разработки литературу оформляйте в соответствии с ГОСТами – они должны быть заключены в квадратные скобки: [1]. 

6. Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются внутри раздела. При этом цифра должна быть двойной: номер рисунка и номер раздела: 1.1
7. Список литературных источников 10 – 15 названий. Если работа имеет чисто практический характер, то список литературы можно не приводить. 

Желаем удачи!
